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Projektassistenz 
EkoZet - Energie-Kompetenz-Zentrum Rhein-Erft-Kreis 
(Teilzeit) 
 
Die Energie-Kompetenz-Zentrum Rhein-Erft-Kreis GmbH ist eine gemeinnützige Gesellschaft auf dem Gelände 
des Adolph-Kolping-Berufskollegs. In unserem Energiekompetenzzentrum werden moderne Technologien zu den  
Themengebieten regenerative Energien, energieeffiziente Haustechnik sowie der Gebäudesystemtechnik aber 
auch zur E-Mobilität funktionstüchtig praxisnah präsentiert und deren Funktion erklärt. Damit bieten wir u.a. 
Schülern, Handwerkern, Betrieben und Verbrauchern ein Forum zur Weiterbildung und Information. Darüber 
hinaus bieten wir Unternehmen, die uns unterstützen, ein Forum für Produkt - bzw. Kompetenzpräsentation, 
Seminare sowie zur Schulung Ihrer Kunden und Mitarbeiter.  
 
 
Zur Verstärkung unseres kleinen engagierten Teams suchen wir zum 01.01.2015 eine 

Projektassistenz m./w. 
 
 
Der Aufgabenbereich der Stelle umfasst u.a. 

! Unterstützung der Geschäftsführung 

! Mitarbeit an der strategischen Entwicklung des Hauses  

! Administrative Tätigkeiten des Projektmanagements 

! Vorbereitung von Präsentationen 

! Kundenbetreuung 

! Zusammenarbeit mit Projekt- und Kooperationspartnern 

! Pflege und Ausbau von Netzwerken 

! Unterstützung der anderen Kollegen bei Engpässen 
 
Wir wünschen uns eine freundliche, serviceorientierte und flexible Arbeitskraft, mit einem themenbezogenen 
Studienabschluss oder einer ähnlichen Qualifikation. Entscheidend ist eine unbedingte Affinität zu den Themen 
des Hauses, den Erneuerbaren Energien und der Energieeffizienz. Sie müssen inhaltlich aber auch durch ihr 
Auftreten und ihre Erscheinung überzeugen. Daher ist es in erster Linie nicht von Bedeutung, ob Sie am Beginn 
Ihres Berufslebens stehen oder z.B. auch wieder in das Berufsleben zurückkehren. Wenn es Ihnen Freude 
bereitet, Ideen zu entwickeln, ein Projekt zur beruflichen und schulischen Aus- und Weiterbildung und den 
Wissenstransfer sowie die Beratung und Information auch von Verbrauchern aktiv voranzutreiben und dabei 
täglich mit anderen Situationen und Menschen zu arbeiten, sind Sie bei uns richtig.  
 
Es handelt sich um eine halbe Stelle (19,5 Wochenstunden). Die Stelle wird in Anlehnung an den TVöD 
Entgeltgruppe 11 vergütet und ist bis zum 31.12.2016 befristet. 
 
Die Energie-Kompetenz-Zentrum Rhein-Erft-Kreis GmbH fördert die Gleichstellung von Frauen und Männern nach 
dem Gleichstellungsgesetz und dem Frauenförderplan des Rhein-Erft-Kreises. Bewerbungen von Frauen sind 
daher ausdrücklich erwünscht. Frauen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 
bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen.  
 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung 

bevorzugt berücksichtigt.  
   

Gerne können Sie sich vorab über uns informieren. Schauen Sie auf unsere Webseite www.ekozet-rek.de oder 
rufen Sie uns einfach an: 02273-9536040. Herr Warnecke wird Ihre Fragen gerne beantworten. Haben wir Ihr 
Interesse geweckt, dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung bis zum 30.11.2014 zu. Onlinebewerbungen sind 
sehr willkommen. 
 
 
Kontakt: 
Energie-Kompetenz-Zentrum GmbH 
Rüdiger Warnecke 
Höhenweg 39 
50169 Kerpen-Horrem 
ruediger.warnecke@ekozet-rek.de 


